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ШОЛОЖЕНИЕ
о пропускЕом и внутриобъектовом режимах в

МБОУ СОШ Лt108 им Ю.В. Андропова г Моздока

1. Общие положения

1 ,1. F{ астояrцее Положение о пропускноNf 1.{  внутриобъектовол,f режимах
в Муниципацьном бюдясетном обшеобразовательном учреждении ­средней
общеобразовательной шко:rе Nа108 lrM К).В. Ашдропова г,Моздока (далее *  Полояtение
И ШКОла соответственно) разработано в соответствии с Фелеральным законом от
0б.OЗ,2006 ЛЪ З5­ФЗ < О шротttводействии терроризму> . Федерачьньтм законом от
29.12.2012 Ns 273­ФЗ (Об образовании в РФ> , Законом от 11.03.1992 NЪ 2487­1 кО
ЧаСТНОЙ детективноЙ и охранноЙ деятельЕости в РФ> , rrостановлением ГIравительства
от 02.08.2019 N9 1006 < Об чтверждении требований к антитеррористической
заrrlищенности объектов (территорий) Министерства просвеtцения РФ и объектов
(территорlтй), отнсlсяшlихся к сфере деятельности Министерства просвеп_lенrlя РФ, и

формы паспорта безопасности этих объектов (террлrторий)), ГОСТ Р 58485­2019
< ()беСгtечение безопасности образовательньIх организаций. Оказание охранных yсrуг
На ОбЪеКТах дошкольных, обrцеобразоватеJIьных и профессиональньц образовательньIх
организаций. Обrцие,rребования> . Уставом школы.

1.2. Положение устанавливает оргаЕизадионно­тrравовые ограничения, порядок
ДОСТУПа работников, обl^ rающихся, их родителеЙ (законньD( представителей), иньD(
ПОСеТИТеЛеЙ яа территорию и в здаЕие шIколу, вI Iоса и выноса материаJIьньD( средств,
въезда и выезда автотраЕспорта, правила пребъшанияи поведения.

1.З. 11ропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)
обучаюrцихся, работников и I Iосе,гителей в зi{ ание шкоJIы, въезда (выезда)
транспортньIх средств на территорию школы. вноса (выноса) _\ { атериальных ценностей,
исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и
посторонних лредметов на территорию и в здание школы.

1.4. ВнУтриобъектовьй режим устанавливается в цеJuгх обеспечения мероrrрrтятийи
ПРаВИЛ, вьшоJIш[емьD( лицами, нtlходящимися на территории и в здzlнии шIкOлы, в
СООТВеТСТВии с требованиями вн} ,треннего распорядка и пожарноЙ безопасности.
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1.5. ОрганизаЦия и контроль за соблюдением пропускного режима возJIаr.ается на

­rurпЪrо работника школы, на которого в соответствии с приказо'I  директора

Iпколы возложеЕа ответственFIос,гь за пропускной режим, а его непосредствеI lное

вылоJlнеЕие ­ на охранников охранной организации. осушествляюшI{ х охранные

функчии в школе. Гiри необходимости в целях оргаЕизации и KoHTpo_] IJI  за

соблюДениеМпроПУскноГоивнутриобЪекТоВоГорехtиМоВ.аТакжеобразователЬно­
восI Iитательной деятеjIьности и распорядка дня из числа заместите_,lей директоРа

школы и работников назначае,Iся дехryрный шмt{ нистратор,

1.6.ТребованиянастояшеГоПолоlкенияраспросТраняюТсяВПолно\ { объел'tена
I IосетитеJIей шtколы, обучающихся, их ролителей (законных представите­; tелi), весъ

педагогический состав, технических работников, а также работников обсrl,жrtвающi{ х

организаций, осуществляющих свою деятеJIьность на основании заключенньIх с

школой гра} кданско­правовых договоров,

2. Пропускной режим работников, обучаюшlихся,

их родителей (закон"о,*  
"р"!"тавителей) 

и иных посет,ителей

2.1. Общие требования

2. 1 . 1 . l IропусК работников, обучаюшдихся и посетителей в здание школы

осуществляется через основной вход. оборудованный контрольно­пропускным

пунктом и ручными N{ етацлоискателями. Запасные входы в здания на пропуск

открываются ToJrbKo с разрешения директора школы или его заместителя, а в их

отсутствие ­ с разрешения дежурного администратора или ответственного за

пропускнОй режиЙ. На периоД открытия запасЕого выхода коЕтроль осуществляет

o"purrrr"n и работник школы, который его открьlл,

пропуск лиц с электрокардиостимулятором осуцествп яется через контро,пьно­

проrrу"* * rой пункт в обход меташлоискателя, Лица подвергаются ручному

(контактному) метолу осмотра и (или) пичному (индивидуальному) осмотру без

применения технических и слециальных средств. В этом случае перед прохождением

процедуры осмотра лицо доля{ но сообrцить охраннику об имеюшемся y него

эпектрокардиостимуJUIторе и fiредъявитu допуra"т (справку и:rи иной документ) из

медицинсКого учреЖдения, подтверждающий еIо наJIичие у лица,

2.| .2.В периоды повышIеЕной готовности и чрезвыT айных ситуаций, а также в целях

Усиления'ербезо,,uсносТиПрикаЗоМДирекТорашIкоЛыПроПУскГражДанна
ТерриТориюиtsЗДаниешколыМожеТоГраЕичиВаl.ЬсялибопрекраЩаТЬся.

2.t .З .l lропуск пиц с инвiL­IидЕостью (включ€uI  используюlцих кресла­коп яски и собак_

,роuол""пов) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от

24.i 1.1995 Nb 18i­ФЗ < О социальной защите инвалидов в Российской Федерации> ,

Прохол лиц с инваJlидностъю обеспечивается представителем школы I ,1 R его

сопровождении. Пропуск собаки­проводника осущес,гвляется при gаJIич} ти документа,

подтверх(дающего ее сI Iециал""о. Ьбу,п.ние, выданного по установленной форме,

2.2. Пропускной режим работников



2.2.1. Работники шко.]1ы доп} ,скаются в здание по пидентификации дежурным

администратором ипи охранникоNl. В случае отсутствия дежурного администратора на

посту, работник допускается в lпколу по спискам! заверенным подписью и печатью

директора, при предъявлении докyментаi удостOверяющего личность,

2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в пIколу дошускаIOтся директор школы, его

заместитеЛи и ответСтвенныЙ за пропускноЙ режиr,I ,

2.2.3.РабОтники, которыМ по родУ работЫ необходиМо быть в шкоJrе в нерабочее время,

выходные дЕи" д11lIускаются на осноtsании служебной зашиски, заверенной подtlисью

директора шкоrlы или его за\ { естителей,

2.3. Пропускной режим обучающихся

2.З.1 . Обучаюrrrиеся допускаются в здаяие школы в установленное расI Iорядком дня

время. N4ассовый пропуск обучаюrцихся в здание школы осуществляется до начаJIа

: ] аЕятий и пocJle их окончания? ана Переменах ­ по согласованик) с дежурным

администратором. В период занятий об_учающиеся допускаются в школу и въ]ходят из

него тольКо с р?uJрешения кIассного руководителя, директора или дежурного

администратора.

2.З.2.Обучаюшиеся. прибьlвшие вне установленllого времеtlи, допускаются в шкоJIу с

разрешения лиректорашколы пибо дежурного администратора. В случае опоздания

обучающегося, он лопускается в школу с разрешения дежурного администратора,

2.з.з. fiети, которые не обучаются в школе по основI lым образоватеJIьным шрограммам,

но посещают школу в целях получения дополнительного образования, допускаются в

школу fiри предъявI Iе} lии пропусков и в соответствиI ,1 с расписанием занятиii,

2.З.4.1Iосеrцение кинотеатров, музеев. выставочных залов, библиотек и т, д, за

преде_цами шкоJlы проводится в соответствии с планом воспитательноЙ работь{  с

разрешения родителей (законных представителей) обучаюrцихся на основании приказа

директора школы. ВьцоД обучаюrцИХСЯ ОС} ­lЦествJlяется то­цько в сопровождении

педаI ,огического работника.

2.З.5.Во время каникуп учаlциеся допускаются в школу согласно ппану меропр[ Iятий,

утвержденному директором школы.

2.4. Пропускной режиМ родителей (законных представителей) 0бучающихся и

иных посетитеJIеri

2.4.1. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся и иньIх

посетителеЙ для разрешения личных вопросов осушеств,т,Iется ежедневно, с

понедельника по пятницу, с 14­00 до 16­00. Прохол родителей к администрации школы

возможен по предварительной договоренности с самой администрацией" о чем

дежурные охранники должнь1 бьlть проинформированы заранее,

проход родителей (законных представителей) и иньIх посетите"цей разрешается после

предъявления докуNtен1а, удостоверяюшего личность" и сообшения, к кому они

направляются. Регистрация посетителей и родителей (законных представителей)



обуlаюшдихся в журнаце учета при допуске в здание шкOлы по документу,
удостоверяющему личность, обязательна.

2,4,2,I Iезапланированный проход родителей (законньтх представителей) обучаюшихся
и посетителей допlzстим топько с разрешения ответственного за пропускной реrким или
директора школы и осушествляется после уроков, а в экстренных случаях ­ до урокови во время перемен.

2,4,з, Родители (законные представители) обучаюrтдихся и посетители доI rускаются в
школу, если не превышено максимаrlьное возмохtное число ­ 25 посетителей.
остальные посетитеjIи ждут своей очереди рядом с постом охраны. Исключение ­случаи, устаI lовленные в пункте 2.4.4 настоящего Полояtения.

2,4,4, При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и
других мероприятий посетители и родители (законные представители)
обучаюшихся до.'ускаются в здаЕие школы при предъявлении док} мента,
Удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным rrечатьI1l и подписью
.] иректора школы.

2.5. ПропускноЙ режиDI  сотрудников ремонтно­строительных организаций

2,5,1, Рабочие и специалисты ремонТно­строительных оргаЕизаций пропускаются в
помещения шкOлы дежурным охранником по распоряжению директора школы или на
основании заявок и согласованных сfiисков.

2.5.2. Производство работ осуtцествляется I Iод контролем слециально назначенЕого
лриказом директора представителя школы.

2,5,з, В случае аварии (повреждения) электросети, кана]тизации" водопровода или
отопите,]1ьной системы и выполнения Других срочньж работ в ночное upar", выходные
и нерабочие праздничные дни пропуск работrrиков аварийньrх слухсб, фибывших по
вызову, осуrцествляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или
дежурного охранника.

2,6, Пропускной реяtим сотрудников вышестоящих организаций и прtlверяющцх
лиц

2.6.| . Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по
слуясебной необходимости. пропускаются при предъявлении док} мента,
удостоверяющего лиt{ ность, с заI Iисью в журнале учета посетителей.

2,6,2, В соответствии с действующим законодательством отлельные категории лиц
пользyются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при
предъявлеI { ии имИ служебноГо удостоверения. К нишt относятся работникипрок} ратуры, полиции" МВ/ { , ФСБ и мчс. об их приходе дежурный охранник
немедленно докладывает директору школы, а в его отсутствие ­ дежурному
администратору или заместителю директора.

\



2.6.З. fiоп,чск проверяющих пиц осуществляется посJIе предоставления распоряжения о

I Iроверке и док} 4иентов, удостоверяюrцих личность. с : ] аписьIо в журнале учета
rrосетителей.

2.7. I Iропускцой режим для представителей средств шrассовой информацI I I I  I I  иных
лиц

2.7 .1. .Щопуск в школу представите;rей средств массовой информаuии осуtцествляется с
письменного разрешения директOра школы.

2.1 .2..Щопуск в школу лиц, осуществляюш{ их коммерческие и некоммерческие
операции (презентаuии, распространение методических материалов,

фотографирование и т. п.), осуIцествляется с письменного разрешения директора
luколы или его заместите­цей.

3. Пропlrскной режим транспортных средств

З.1. ГIропуск транспортных средств осушествляется через ворота в хозяйственЕую зонy
Iерри гории шкоJlы.

з.2. Транспортное средство до пересечения границы территории пOдлежит
I Iредварительному контроJIьно\ ,{ у осмотру. Осмотр производит дехtчрIJый охраtшик.
Убелившись в наJlичии и правильности оформления документов на транспортное
СРедство и перевозих.{ ые материальные ценности) дежурный охранник впускает
транспортное средство на территорию школы. Сведения о пересечении автотранспорта
с указанием принадлежности, марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в

ж_урнал регистрации автотранспорта.

3.З. При обнаружеяии rrризнаков непраtsомерного въезда } Ia территорию школы или
попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное
средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству
МОГУТ быть применены меры по ограничению движеI { ия автотранспорта до выяснения
конкретных обстоятельств.

З.4. В периоды I Iовышенной готовноulиичрезвычайных ситуаций, а также в целях
} iсиления мер безопасности приказом дирек,гора школы допуск транспортных средств

на территорию школы может ограничиваться.

3,5, ВЪеЗд транспортньIх средств I ] I колы осуrцествляется по трансrrортным I tропускам.

З.б. Въезд лLIчного автомобильного транспорта работников I { a территориIо школы
ос,vществляется при предъявлении пропуска работника и транспортного пропуска. По
устным распоряжениям въезд транспортных средств на территорию лtколы запрещен.

3,7. Въезд Еа территорию школы мусороуборо.lного, снегоуборочЕого, rрузового
автОтранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и
др. на основании закJ{ юченных со школой Iра} кданско­правовых договоров,
ОСУществляется при ITредъявлении водителем путевого листа и сопроводительньIх
документов (товарно­транспортных накладных) либо на основании списков,
заверенных директором школы.



З,8. Въезд транспортньIх средств, обеслечивающих строительньте работы,
осуш{ ествляется по представленным спискам, согласованным с директором школы.

3.9. Трансгrортные средства специального назначения (пожарные машинь1, автомобили
скорой помощи, правоохранительньж органов и др.) при аварийных ситуациях.
стихийных бедствиях, ложарах и других чрезвьтчайных ситуациях на терри.горию
пIколы пропускаются беспрепятственно.

3.10, ТраНспортные средства мвд, ФсБ, мчС и других государственных надзорньIх
органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при вfuтичии письменных
предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибьттия
де> ttурный охранник немедленно докладывает директору школы.

4. Прогryскной режим материальных ценностей и грузов

4,1. Внос (ввоз) грузов, материальньж ценностей и иного имуцества (офисная мебель,
производственное оборудоваяие9 техника и др.) осуществJUIется материi} льЕо
ответствонными лицами шо материаJТЬньlм проI Iускам, Еезависимо от того, временно
или безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание
школы инстр} мента или оборудоваяия с большим количеством наименований к
материаJIъЕому пропуску прикладыRается перечень всего инстр} мента и оборудов€lЕIия,
заверенЕый теми же лицами, что и основной документ. Правильность оформления
пропуска проверяет дежурнъй охранник с обязательной фиксацией в журнilле
перемещениrI  материальньD( ценностей.

запреrrдается осуществлять внос (ввоз) материальньж ценностей по одному
материальному пропуску за несколько приемов.

4.2. !окументы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание
школы предъявляются одновременно с лропуском лица, осуrцествляющего
трансflортировку.

4.3. Ручную кладь посетителей дежурный охранник проверяет с их доброво.ltьного
согласия. В случае отказа посетителl{  от шроведения осмотра вносимых (выносимых)
I1редметоВ деяtурныЙ охранник вызывает дежурного администратора и действует
согласно требованиям своей доJIх(ностной инструкции,

4.4. Крупногабаритные лредметы. ящики, коробки проносятся в здание школы после
проведенного их осмотра, исключаюrцего внос запрешенньж предметов в
здание школы (холодное и огнестрельное оружие. наркотики и т, п.).

4.5. Решение о вносе оборулования, инвентаря и материалов для проведения занятий с
обучаюшимися принимается заместителем директора по Увр (в его отсутствие ­
лицом, назначенным директороNI  школы) на основании предварительно оформленной
служебной записки от учителя.

4.6. Работники эксплуатационно* ремонтньж подразделений административно­
хозяйствеНной частИ школы, осуществляюlцие обслуживание и текуrций ремонт,
иN{ еют лраво на вынос (внос) инструментов, приборов, расходньD( материалов без
специацьного разрешIения.



4,7, Внос (ввоз) N{ атериальных ценностей и грузов по ус,lным распоряженияtun или по
недооформленным документа\ ,{  в школу строго запрещен.

4,8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживаюшlих организаций
вносятся (ввозятся) в школу по заявкаN.{  от руководителей данных организаций,
скреппенньIм их подписью и печатью, согласованным с oTBeTcTBeHHbL\ t за пропускной
режим и завизированным директором Iпколы.

4.9. Пакеты. банлероли. корреспонденция" посryпающие почтовой связью, через
слvжбы курьерской доставки и т. д., принимаются в обшем отдепе и регисlрирl,тотся в
специальном журна,те. о любых неожиданных доставках сообrцается адресату или
работникам администрации школы. В друглrх случаях прием поtIтовых отправлений на
хранение и датьнейпrую шередачу запреlцается.

5. Вн.чтриобъектовый режим в мирнOе время

5.1. 0бшие требования

5,1,1, В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в
здании и на территории школы разрешено следуюшим категориям:

, обучаюшIимся с 07:30 до 20:00 в соотRетств} Iи со своей сменой и временем
работы кру} кков, секций;

, педагоГическим" административных.I  и техническиll,t работ,никам цеFIтра с 07:З0
до 20:00;

о работникам столовой с 04:00 до 17:00;
. посетитеJIям с 14:00 до 16:00.

5,1,2, В любое время в I I I коле могут находиться директор школы. его заместитеJiи. а
так} ке Другие лица по письменному решению директора школы.

5,1, j , Лиltа. имеющие на руках разовые пропуска. могу1, находиться в зданиях и на
территории школы в течение вреп,lени, указанного в I Iропуске. rIосле записи данньIх в
яtурнале регистрации посетители перемещаются по территории школы в
сопрово} кденI { и деяtурного адм} Iнистратора иJIи I тедагогического работника, к
KoTopoN{ y прибыл trосетитель,

5.2. Правила соблюдеЕия внутриобъектовогtl реrкима

5.2.1. В школе загrрещено:

t lIро} кивать. каким бы то ни было лицам;
. нарушать Правила внутреннего распорядка шко­цы;
, осуществлять фото­ и вилеосъемку без писъменного разрешения дирек1.t;ра

школы;
. курить натерритории издании:
. загроN{ о} кдать терри,rорию. основные и запасные ходы (выходы)" въезды

(выезды)" лестничнЫе площадКи, подвалЬные И чердачЕые t lОI 'ч{ еLЦеНИЯ
строительньтми И другими материалами или предметами. которые могут
явитьсЯ при,rиной, способствуюrцей возгоранию. препятствуюrцей



ликвидации пожара. затрудняюшей эвакуацию людей, имущества и
транспорта. а также способств} тощей закладке взрыtsного устройства;. Чпотреблять наркотические (токсичные) вешества. распивать спиртные
напитки, находиться лицам с выраженными признаками аI I когольного
опьянения;

о Совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные рех(имы
функционирования технических средств охраны, lIожарной сигнализации,
вентиляции и теплоснабжения,

о iпотребJIять электронные курительные средства.

5.2.2. В це:шХ обеспечеНия обшественной безопасности" llредупрех(дения
противоправных действий работники, обучающиеся, их родители (законные
представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям дежурного охранникq
действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и до;rхtностной
инструкцией.

5.3. Внутриобъектовый режим основных помешений

5.3.1. По окончании рабочего дня все I tOмещения проверяются на соответствие
требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.

5.з­2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) R сI IециаJIьно отведенном и
оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся Дубликаты ключей от
всех помещений. Выдача и прием ключей осуществJlяю,iся де> I tурными охранниками
под подпись в } Iýрнале приема и сдачи помещений.

5.з.з. В случае несдачи ключей дежурный охранник закрывает помещение дубликатом
ключей, о чем делается запись в } курнале I IРИеIV{ а и сдачи ломещений.

5.з.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвZIJIьньп<  помещений
хранятся в комнат9 хранения ключей, выдаются под подпись в жypнitJ,Ie приема и
выдачи ключей по спискам, согласованным с работником. ответственным за
безопасность.

5.4. Внутриобъектовый режим специальньш помещений

5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником
определяется список специальньIх помеtцений (серверные, компьютерные кJlассы,
архив, музей, склады, подсобные помеш{ ения и др.) и устанавливается порялок дост} ца
в них.

5,4.2. Ключи от специальнь]х помещений хранятся у завхоза.

5.4.4. В случае сильноЙ необходимосT,и вскрытие специальных помещений
осуществляется в присутствии дежурного охранЕика и представителя администрации
школы с составлением акта о вскрытии (далее ­ акт) в произвольной форме.

б. Внутриобъектовый режим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций
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